INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES

Itituto Municipai e Previdéncia PU BLICOS D E ‘TAU NA

dos Servidores Publicos de ltating

PROCEDIMENTO 018

FOLHA DE PAGAMENTO

S
Aposentados e Pensionistas

. Unidade Responsavel: Geréncia de Atos de Aposentadoria e Pens&o por Morte.

. Regulamentacio basica:
Lei 2.584/1991- Estatuto do Servidor Municipal
Lei 4.175/2007 — Reestrutura o Instituto Municipal de Previdéncia

. Objetivo: Este manual tem como objetivo estabelecer competéncias e descrever
detalhadamente as atividades relacionadas a folha de pagamentos de aposentados e
pensionistas, o que viabiliza a padronizagao dos procedimentos adotados na execucdo dos
servigos prestados por este Instituto.

. Envolvidos: Sao partes envolvidas e diretamente responsaveis pela execucdo do
procedimento, a Geréncia de Atos de Aposentadoria e Pensdo por Morte e a Geréncia

Financeira e Contabil.

- Manualizagao e mapeamento do Procesy' _



INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES

Institutc Municipal de Previdéncia PU BLICOS D E |TAU NA

dos Servidores Pdblicos de ftatina

Ap6s realizar o procedimento do
Protocolo, providenciar a
liberagdo de beneficios

Incluir o cadastro do novos
segurados ativos.

Incluir os eventos da folha de
pagamento

Incluir o cadastro do novos
segurados Aposentados e
Pensionistas.

§

Realizar o célculo da folha de
' pgamento.

Gerar e imprimir os relatérios
de rendimentos, descontos,
resumos e arquivos para
remessa e transmitir o
pagamento

Gerar arquivopara geréncia
financeira

Programar o 139
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Tt Mumopal ds Providénc PUBLICOS DE ITAUNA

dos Servidores Publicos de ltatina

Incluir segurados

3% Autenticagdo - Versior 316 — i X

;- Base d2 Dadog -

> Fotha de
. ~“Pagamento

Patrimdnio &1 P fonivnie
Almoxarifado S Intene

* . Contabilidade

oy i ’ usuirio: | L
Senha: §

“adastro W Relat6rios Ferramﬁn?i& Configuracbes  Ffetuar Logoff (Alt+1)

Atualizagio de Quinguénio >
Dados Cadastrais >

Férias Lancamento de fifastamentos

Inclusdo de Eventos

Folha Mensal ‘ Reajustes

Fola Complemestar > Visuslizaclo de Histrico
13° Saldrio

149 Saldria

Desligamentos

Fechamento de Competéncia

5

Consultoria e Sistemas

Cadastrando um Funcionario:

Acesse 0 menu “Cadastro — Funcionarios”. ( A tecla F7 funciona como atalh

e
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FACO1881 - Cadastro de Senvidores da Fotha de Pagamento X

;- Servider

Watricula Tig. biome Situagdo
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i = D rsm s il -
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~~Fillaghe :
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Pressione £5 para consaltar a Tabels de Funciondrios,
£

e Lﬁnpar(ssai@ Saif (Esg) §

.o
! Gravar {Fﬁ)g % Saadis

Aqui serd possivel cadastrar um novo funcionério ou editar um cadastro ja existente.

Para novo cadastro preencha as informagbes necessarias e cligue em Gravar(F6) na parte
inferior da tela. Caso falte alguma informacéo obrigatéria o sistema emitira um alerta, preencha e

grave novamen




Para consultar um cadastro ja existente clique na lupa ao lado do campo “Matricula”, digite o

nome desejado e pressione “Enter”.

%CONGK}’M - Consubta Tabela de Funciondrics
. | etiome

A

4"4\
o

| ADAD

Matriculs Noms

o Vincub

$ituo ) ; CPF

. Spossnia Bosshisde | ZER00 '
Aposentade H&TIVO 305.421.158 20
834 -1 ADAC BERNARDES Auxdic Doznes N&THG B305.421.158 26
834 -2 ADAC BERNARDES Pensionista N&TG 805.421.158 20
1821 -0 ADAD CUPERTING RODRIGUES Ap tad Ap tad 2B5.302.455 87
£88% - ¢ ADAQ CUFERTING RODRIGUES FILHO Auxiic Dosnga  Auxlic Dosnca  888.344.426 48
1835-§ ADAO DAS GRACAS SABHNO Apssentado HATNG 878.562.216 34
1885 -1 ADAQC DAS GRACAS SABING Pensignista ATV 9TE.RG2.218 3¢
168% - & ADAC EUCES MARTING Ap ta Ap H 326.241.088 91
1808 - ¢ ADAQ JACINTU DO SANTOS Ag3 tad Ap 411.423.855 20
S5§-¢ ADAO LOPES BiSPFO Pensignizta MATIVO 113.530.585 26
18-1 ADAO MARCELINOG DE PAULA Apusentado Aposentado 326.205.508 25
18-2 ADAOQ MARCELING DE PAULA Auxdic Doznca MATRO 326.305.508 25
1688 - ¢ ADAQ PEREIRA OF SOUZA Ap t £ tad 424581188 3
4768 - 2 CLEYSON DIONIZIO ADAD Pensionizta Pensionista 124.882.545 77
4780 - 2 DEYRIANE TiA SILVA ADAD Pensiont Pansioni
<

olacionar } ¢ Vimpar (79} |

As Lupas ao longo das telas servem de consulta das informacodes ja gravadas e o “Mais”

permite cadastrar novos dados.

Ainda no cadastro de Funcionarios cada aba corresponde a um grupo de informagdes como, por exemplo:

Pessoal, Documentos, Estrutura Adm, Cargo e Funcao, etc.

Na aba “Estrutura Adm” devem ser preenchidas informactes que auxiliardo na divisdo dos funcionarios, como
secretarias de Aposentados, Auxilio Doenca e Ativos. O preenchimento correto dessas informacGes garantird a emissio

de relatdrios baseados nesses filtros. Exemplo

x>

i Servidor
: Hatricula Big- i tiame Stuacie :
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Na aba “Cargo & Fungdo” serd possivel preencher: Cargo, Data de Ingresso, Salario do Servidor e etc.

¢~ Servidar
; Hs{rmﬂa Howme Sihsagdo
[ i é’ j ADAC {Aposeniado ,Z}
Pessost} Documentos | Zstrutura Adm.  Cargo & Funclo | pagaments | interns | intems t | Demais infor. | Rep Legsl} Dep {Evente 0]

--Saldric Cargo
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Sstério do Servidor: 3” 1.755,33 g’?% L Cormphomonta: u awor sio anddie s o Sulie Midmo Aoak

J& em “Pagamento” ficardo as informacgBes necessarias para realizar os pagamentos. Serd necessario
informar a “Conta Bancdria do Ente Utilizada para Pagamento”, ou seja, conta de onde sairdo os recursos

e também os “Dados Bancarios do Servidor”.

~ Servidor
Hatricula Home Situagdo :
T § B o e . iAeosaniado =
Pesscall Documentos i Estrutura Adm. | Carge & Furicio - Pagamento 5 nterno | interne 1] Demais ifor. } Representar ¢ Legal | Dependentes | Evento 4
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H
H
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] B

Conta

Outra informagéo que se deve preencher nesta mesma tela é a Previdéncia do servidor (INSS,

domseo

Previdéncia Municipal etc...) além do vinculo deste funcionarig.



Instituto Municipal de Previdéncia
dos Servidores Publicos de Hatna

Na aba “Interno” serd possivel preencher informagBes como Data de Admissdo, Data de

Concessdo (Aposentadoria e Pensdo) em caso de pensionistas Idade Maxima para recebimento

da pensdo e instituidor desta.

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DE ITAUNA

FACI301 - Cadestro de Servidores da Folha de Pagamento

o~ Servidor
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Pressione F5 para consultar 2 Tabela de Funclonfrios,

{
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Preencha as demais abas com as informacées necessarias e lembre-se de clicar em
Gravar(F6)ao final da operacad.
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instituto Municipal de Previdéncia
dos Servidores Publicos de liatna

Eventos e Relatorios

linclusao de eventos na folha

Eventos que alteram todo més como MG Card e eventos de Sindicato

Movimento/inclusdo de eventos/langamentos/por Iotes de eventos.

fo sgamente - ISTUTO MUNICPAL s:mmcewrw 008 SEMVIBCRES BUBlias
25 Paistétics G Eletune Logott (s L)
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Lancar o evento informar a matricula do segurado a quantidade 01 e o valor, clicar em
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Instituto Municipal de Previdéncia
dos Servidores Pubticos de Haana

Lancar empréstimos

Sera langado como ocorréncias.
Movimento/inclusdo de eventos/ocorréncias

Pac: STRITORt il BEY

3D9-57

erngies
Zutonaens

Fésias

Inclusio deEventos
Folha Menzat

Lancameedos I
Hers Extra

Felha Complemertar Oeare

13° Salarie Cancelamente ds Gonménciss
149 Salivic Srle Transporte
Destigamentos > 4

Fechemento de Competéndia

Consultoria e Sisamas
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Langar e informagdes e gravar.
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instituto Municipal de Previdéncia
dos Servidores Pablicos de Hatna

Eventos fixos

Ex.: Mensalidade sindicato e Prontomed mensalidade
Lancar no cadastro do segurado na aba eventos.

F7/langar a matricula / aba eventos / incluir o evento e o valor, quantidade 1/ adicionar /
gravar

DORES SUBUCOS ©

37 3245-3766

Bl 0 Adictonar | €59 5

§..Duantidade] Vmoci  Falori 3enet PersSo adm |

FIORIcaw £S 0 CHING 13 JUpE pRrs CONYUItRs ur Evamos Sadustragas,

Gravae (rey} X Soir Bz

‘Para‘o evento 1020 — Smdlcato mensalidade mclunr quantldade e dar TAB, o campo valor
ficara zerada, a lnformagao sera Iangada no campo FATOR / adicionar / gravar.

erna Fotha de Pagamenta « JNSTTUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DCS SERVIDORZS SUSLICOS D2 YAUNG - 37} 32493766 - .. o @ 5%

Bt P iay et S onay g Hae Lonaf ARy

i Qusicade]

Apos fazer todos os langamentos de eventos calcular a fo??. ;;
%\'
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Incluséo de novo segurado (aposentadoria e pensio por morte)
Aposentadoria:
No sistema FAC Web atualizar o cadastro do segurado informando inclusive tempo de
servigo, na aba Tempo de Servico e base de contribuicao na aba Calculo. Caso o segurado
n&o tenha cadastro fazer a incluséo do mesmo incluindo todas as informacées .
Cadastro/Servidor (F7)

W

B apps

Tigo e Berefidic: Situagis do servigst: @

atrivtar ooy
ezt ¥ Negudives do Servidsn | starispers dumost i otrmecefim |
ER: 2

Logiadoura:

s Resldencal  Ted. Celutar E-raali

Naconalicade Naturafidade
2ai M3e
Estado Ches Srau de Instruglc ©eupagtc Profissional {C2roo}

Suficiencs  Qua) Defidéncia”  Pozsyl Moldstia? Spesentacons par invatde:

Fazer a simulagéo do segurado: Beneficio/Simulacao
Vai gerar o relatério com informag&o das possiveis datas para o segurado se aposentar.

¥ x

2 fProge e tn

Tadastes de Servidar

Hatrieida: tisme Sercdos: Tipo ag Berefisio: Situagso da semdter;

i Copoooames | Represectanie Legt!  Tomonoe Savigy | Oniewic 1 ArideorOu SerdGar | Yorpers Faiensl | Baravie 5 Eaag |
=21 Bairc:
%7
Legradoune; Hamery
LGy
el Residercial Y Celtar £omai Sec Cor / Paga
riacionalidada Naturatidade Sata %
i HE
Estade Civi Gra g fastrugdc Orupasa Profissional {Cargs}

ey
R, ot S Fope

O segurado ira optar pela regra que Ihe mais favoravel, quando faremos a Confirmacgao do

beneficio: Beneficio/Confirmagég,

L
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Cenfirreachio iz Beneficio

- e
Simulagiar

e

Ratricuis:

#K

s Csotrem s i s o FepnGeads St L

Comti | xpds

ORRTSSOR XELMIE 1P de ACesS0: 1YL 16520051 | Dater LLA052010 frases fod Jtava, pres Amblente: Prosuile  veislior 16506

Apds a confirmagéo no sistema FAC WEB o sistema levara a informagao para o sistema

FAC Folha.
Abrir o cadastro F7 ou Cadastro/Funcionario

Fazer todas as alteragbes devidas, gravar e depois calcular o segurado (ver manual da
folha para calculo) e fazer a impressé&o do contra cheque do mesmo para conferéncia (ver
manual da folha para impressao do contra cheque) juntando o mesmo ao processo de

aposentadoria.
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Pensao
No sistema FAC Web, alterar o tipo de beneficio para PENSAOQ, atualizar o cadastro do
segurado informando inclusive tempo de servigo na aba Tempo de Servico e base de
contribuicdo na aba Calculo;
Caso o segurado nao tenha cadastro fazer a inclusdo do mesmo incluindo todas as
informacgdes .
Para servidor inativo na data do bito sera sempre necessario fazer a incluso do mesmo
no sistema FAC WEB; _
Na aba dependentes fazer o cadastro do(s) beneficiario(s)e marcar SIM para a opgao
recebera pensio.
Cadastro/Servidor (F7)

Tipo de Benzficio: Siivagds do senvider:

Némerx cempiements

E-mat Zorifacs

Szciativade Katurafidade ata &

Crupagdo fisfissional {Carge:

Daiidénc:  Qual Defcidacia®  Sossw Molésia? Aresentzzotia oof vabder Lotagdo

b ol LIS

Fazer a simulag&o do segurado: Beneficio/Simulacéo
Vai gerar o relatério com informacgéo do(s) beneficiari
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XFAC B

Cadastro du Servidor

2 AhrodeDveno Ty ffin 43 Regima Compies -7 HENS 1Y a5 & ficiaghn

xsme Servidor: Tico de Banefiior Situsagdz 46 servicer;

Pums | Decovertacio §. Dadiefeniingg. § Dberainins - Represtraie LagAl § Famgn e S 4 cheoie }
cEe: e Cidase:
Y ] wig

wwgradesre ticmers Compiements

EILN
Te Residercs  Telh Celufar £-mait Sexa Cor s Raca
waciunatizsde Naturatdsde
Pzl Mie
zstado Civt G5y de instrugde Gewpagle frofissional {Cargot Dowe sdrised

Se estiver correta as informagdes, proceder com a Confirmacao do beneficio:
Beneficio/Confirmacao

{onfirmagio de Seneficie

Matricylar Smwtagior gﬁ@
. I RN A
[sinsd L0 bevre T Taoates S b L LT R e g S0 Seeader T

Operador: K11V 1P de Acesso 21 16R.200.51 | Patat

0. Save: foc, jrauna, groy - Amblente: Pea

Apobs a confirmacao no sistema FAC WEB o sistema levara a informacéao para o sistema
FAC Folha.

Abrir o cadastro F7 ou Cadastro/Funcionario

Fazer todas as alteragbes devidas, gravar e depois calcular o segurado (ver manual da
folha para calculo), fazer a impress&o do contra cheque do mesmo para conferéncia (ver
manual da folha para impressé&o do contra cheque) juntando o mesmo ao processo de
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Calculo da folha de pagamento Para realizar o calculo da Folha Mensal acesse menu
‘Movimento — Folha Mensal — Calculo”.

O calculo pode ser feito Individual, por Filtros e Todos. Selecione a opg3o desejada.

Repare que ao selecionar “Filtro” sdo habilitados as abas “Secretaria e Departamento” e “Setor e
Secdo” utilize-as para calcular a folha da forma deseja, como exemplificado acima (Aposentados e

Ativos).

Depois disso clique em Calcular e aguarde enquanto o célculo é realizado.

FACO1824 - Célculo da Folha Mensal b
87/2815

Opgbes filtro para o calculo: ¢ Individual & Filtre ¢ Todos

[™ calcutar Jeton.

i -1 ]

Sacretaria ¢ Departamento | Setor e Sagho |

; IV Secretaria

- Secretari

{™ #arcar { Desmarcar Todas

{™ Departamento

- Departa X!

Lodigo 2 Descricio

Cadigo § Descricdo

#~

] 000 NAOQ NFORMADS

vl 001 APOSENTADCS

002 ATVOS

1 003 AUXILIO DOENCA

] 05 AUXLIO RECLUSAQ

3 008 CONTRATADDS

] 007 PENSAD ALINENTICIA
1 005 PENSIDNISTAS

. 608 SALARID MATERNIDADE

S Visualizar

§ w Cancelar :‘ﬁf Limpar ff’%i@ Sair (Esc) g

¢ Obs: Para que o cdlculo com base nos filtros funcione da forma desejada é importante que

os filtros no cadastro de Funcionarios “Estrutura Adm” estejam preenchidos corretamente.

* Obs: Caso seja necessario cancelar algum calculo, utilize essa mesma tela e apés a selegg~ :

oo
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cligue em Cancelar.

Relatério de Rendimentos e Descontos

Feiha v Adamtamentes
” " Lusnente Satariat
Afastamnntos
Centroles
Desatamante .
Felhis Slensal Cenfer
k et o
Folba Analtics ,
Fichs Fruncairs Felha Sintitica
Gerenciis Intervsic Salzial
Guia dt Recofivments Esnomentas
Destigerentes Listagem da Beneficios
Ssdic brto Horas Bros >
Sating Uguide Parcaier
[, . Rendmentos e Descantos | Bensal i i
Expertagic pacs Excel Anat per Exesto i
ecihon R Anuat por Sunvidor :
Rescrmos , o esung Geral H

4 Nome

& b

Sars s
{rokdr R2acisS) (quanos helvers.
) poli Rasitus tgusndo 20wy

i o Fires ivendo houvers,
¥ Jewr Rewiado de aposentsfor (quatds hauver)

5

2 SLLARD
197 13 SALARD 1 PARCELA ~ovnto
153 52 SALARIO 15 ATRASG Provants
1§ 12 SALARD PROFORCONAL Provents
S 13 SALARIG 2 Provénto
22T ABONS PECUNIAIIC Pravents
AIONT FECUNIAIDFERENCA Provents

Pravanio

ems Foha Ge Fagame
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STTUTC M

Lot R Fgany | Reletdrips ey R o el BRtese Lt gty

3 Stema Folta de Pagaments SLCOS DE FAUNS - 371 3103766, - fionoun o iy

} FACD204S - Rerdficeentns & Dascontos Foiha Menzal

Hetimse & fiome 7

Mbe intomads.
APSSLEATOS

seoring

s
Sheaue oo s ce Came

AUSRID DOEKGA
hio-rEcLusET

GFIZS

5 LICENGA SATERIDSDE
S Pagameato Susnense - AFO

Sisiema Foho 4e Fagameno £ar jsvha: KELLYAL

Resumo Geral da Folha

Relat6rios/folha/resumos/

" : i

Cadasra Mavimanto ~ Funcdes. { RERATSE] tetiarL
Cedsurais * i et et
Folna * L Adiargamentos »

Surmento Salseizt 3

Afastamentos .

Conteles .
Batrlhameanto »
Feths Menaat .
Fotbs Complementar »
13° Safaria .
: Ficha Financsira

Tesergini »
Gin da Recolhimento »
| Dastigamentos ’
Salieio Brute

Saticin Licsds >
Emizsin .

Expoctegdo para Excel >

frasnb gos Sesontzsiz
Ganalde Adiantamento de 137
Gerat de Deshgeraentcs
Geratde Feries

& De:
Garstea “ote

2 sume Ga
FAC22205 - Setaew Liguite por Bansze

Gertcia Falhs

Geralda Falna aor viricules
Geral da Folha Zomplemanta:
Gerstde 13 Soisric

3¢ nust e Escel

Sixiees F1a de Papmnesto
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PUBLICOS DF TAUNA + {37) 33253766 ¢ .+ ipieriinis e i s

53 Ot 127 jauanda hovver: & ok Reacslo (g
¥ noar Firas quands howsesy. ERC
P17 e 2 i
‘Saxcetar & Govararents | Ser s Sadc )
tanes
Hocars EesmarearTotas
codmo! Bexenein

;W hour 2 fauando haus

Harcard Gasmarca: Tedos.
sapltenmde

FR e e

005 APISENTADOS

022 LiwaRa

Marcar a Secretaria e se for relatério com informagéo por banco ir na aba Setor e Secao e
em Sec¢des e marcar o banco desejado / Imprimir.

Arquivos bancarios

Gerar arquivos bancarios.
Fungdes/geracao de arquivos/bancarios/mensal

13%Sstaria
R‘SY;?GI. Brasii com BOCTED
Quantaem web PASES éring
Consignsdes - eConsiy RIS Fohe Complsmantar i
Consignader - ICON seap

sicon

Contatiidade Remuneragic - SUTESP
Controte de Stitos Geragic do AUDESD Fise T

Catzute Atoarist

Quaiiticagic Cadessral - ebociat
SICOM Foibs »

Reabertura de Compettncia

T Y g s
& Hisiemas

Recadastramente ’

- Favaeasy
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¥ Sisterna Fetha de Pagaments

ENCIA DOS SERVIDCRES SGBLICOS DE ITAUNA - {37 3249-3768
NEN S T

[ESENEER N

. TevseCoote ;
£ sagte Ml W ContoSoments 3 Conts Soupangs I Comto Seltro T posqutsar

[ e s cems ]

Do 1 Lo Arsubte, XLV

Informar avdata para; pagam;nto, 0 banco — 3 para folha dos Ativos, 2 para folha dos

Inativos e 4 para os Inativos do Tesouro / Marcar para incluir 13° e adiantamento de 13°
salario.

% Saters £ e Pagarne - INSTIUTO MUNICIPAL DE PRRVIDENCHA D08 SERVIDORES SURICOS DEFAUNA -

Wcmnmr! o ampiar (e @ Bair {Eaey. |

ST 2 X
Quando informar o banco o sistema vai gerar as informacées de todos.
Se precisar filtrar a secretaria para pagamento (caso dos segurados que recebem pelo

banco 2) com as informagdes langadas, marcar Secretaria clicar em + e marcar a(s)
Secretaria(s) desejada. / Seleciona / Pesquisar.

Se estiver errado clicar em limpar e proceder as devidas correcées.
Verificar se o valor esta correto com o resumo Geral da Folha e se estiver clicar em

Confir,
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iha d¢ Pegamento - & CCIFAL BE PREVIDENCIA BCS PUBLICOS DE ITAUNS » £37) 5245306 . 5 s s

-

assatamenis O 139 Soos £

=

2 Kopavn

s de Sonin

0 Sonta Caememe & Conta Poupanes ¥ Come Sgl

@ Secvidersy

& Mercar s Desmarear Todor

Satricuin { Nome i
§5.7 AVALTSN FERFERA TUTRA
84-7 USTRIA DE STU2A HORAE GOMIS

.7 s

EUBEHIA PIRIRA DA SEVA
HELITE SOUZA RAS

v Totst 2683087

Clicar em OK

2 - INSTITUTO MUNICIPAL O )

e:
057 - Emibaie de Centalhe:
FACTISS « Ficha Feancews

2 ha RS - 3
FACTICIZ - Sers Acauivo Fy

Niig existe um locat definida pars salvas » c6pin do arquive a ser
¥ geradct

: 4 6.7 sevs cRiSTiS Daseja selecianar uma pista?
d2 Soonéncias 92 E %8

€ Desantos Henaat
i ds Fona

12028 - Sands Ligus por Bancas

FACDIOZ - Largamer:
FAC22065 - Rendiman:
FAC3Z02% . Resumo G
Facs

KELLY CRUSTINA MENGES
e
SALDRO FERRERS. ATO

H . Tolal: a3
Beeaso @ AU

=2

Clicar em NAO

Observe que o arquivo gerado vai receber um nimero de remessa que aparece ao final da
informagéo Arquivo Gerado, que também demonstra o caminho onde o grquivo foi sa
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Erdidoem SMIZ0IR 333 homs: 45 minles g tget

msrrnno HUNICIPAL DE PREVIDENCI DOS SERVIDORES PUBLICOS BE ITAUNA
Arquivo

de
C-:mpelbncia 1072018

Conta Bancarias CANAECONOWCA T St 0 1244 C.C: 228 Tipo Pgta: Foha sisasa:
Sowa Econtmes Fedemt
16 Salgcio: N& AR 13* Satdri Fér. Resaisdos %30
Hors Geragdo: 1% Gorado nor: KELLY  Pgto, Parceladoe X3¢ Regiduc: S0

Argafeo Gerade:  FACHIRCO'CAIXAMACE.LE112018.28300,.060003.GIOTTLRER

Matricuia  lome agéneia Coata
5T RUALION FERRERS EURR T TS
§3 -7 CEli CRG TR OF S0VZ4 PORAS GORES X 1255
§377  ECRANGELE NENEZES SEM0S E
SGEIA SERERA DA SRVA
RELTGE SOUZA AR
HELTON 108
ZABLLA 3T
RELLY SRS THAMENGZS

TARGRG FERFERAFNTG

Yotal de Funconarios: 10

teeadads pus F4C CONSULTORIA E SISTEM,

Imprimir o relatorlo em 03 vias, arquivar uma na pasta de Remessa de pagamento para a
CEF e entregar duas vias para Geréncia Financeira.
O relatono sera gerado na pasta‘ SlstemaFAC/FAC/Banco/CEF

’zi%»ﬁ B

Sigenme v . Govie Mz pane

7% Eavoritos
£ Arer a2 Toatathe 52112018, REM
5 Devniords CC AR 013 8526 500002 00DES2.REM
i, ecais

off Msizes

B videes

o v [}
SctenasFAC (N wﬁmz'm [

3 Nerandre

"5 REM
# A0 10052018 ISSE5 L0002 00034 REME
CC 10032015 2506 37000002, 00051 5. REM
\CC 20952018 Z5386.500002.000833.REN
£C.1492015.38596 AOON2 000B3L.REL
CCTIRIB ISNHKANI DI0TE6.REM
CL 5106231625580 £0303 HITTE7.REM
CC.2015053L REM
: &TCI052018.28800.500003.000765 RERS
I COTIR015. 295637 Y0034 060812 REM
CC.O70R2915. 38566000002 000831 PEVL

i Rpy

Remessa do arquivo bancario

Hoje o IMP possui trés convénios com a CEF.
As Vans de transmissdo s6 podem ser instalada em uma magquina, estando estas
instaladas atuaimente na maquina Admin

Q-
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Dados dos Convénios:

Conexdo ABBEBG - Convénio 299637 — Para transmissdo da folha dos Inativos do
Tesouro Banco 4

Conexao AAEEJR — Convénio 028890 — Para transmisséo da folha dos Ativos — Banco 3
Conexdo ABAQHN — Convénio 388860 — Para transmissao da folha dos Inativos — Banco 2

Transmitindo a folha de pagamento:

Na pasta onde foi gerado o arquivo (SistemaFAC/FAC/Banco/CEF ) Copiar o arquivo
observando o nimero da remessa correspondente a cada convénio e Colar na pasta
Remessa correspndente a Conexao.

Exemplo: se estiver enviando o arquivo de pagamento dos Inativos do Tesouro, Colar o
arquivo na pasta Remessa ABBEBG.

Apobs colocar o arquivo ao abrir a conex&o (clicar no icone da conexso) o arquivo que
estiver na pasta Remessa sera automaticamente enviado.

Para ver as remessas enviadas e recebidas € s6 abrir qualquer conexdo, selecionar
qualquer das op¢des de visualizar remessa ou retorn

oo
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g

e

v
qosx
oo Bl

'OMPANHE O

WAl SessBo Iniciada (180337)

5% Perifd ABBESG conectada!
' Nada disponivel

) Eoviando CaixaPiog240
~f Nenhum aiquivo enviada!

% Recebenda CaixaPiog240
& Nenhum eiquivo tecebidol

~ Sess3o linakzada (10.0353)
<4 Rosumo da SezsSo

" Nenhum atguivo enviedo!
' Nenbum araquivo tecebidol

&1 0

£ Pedd ABBEBG «INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SERV.PUSL DE ITAUNA |

O3 seguites partis foram processados com sucesso” :
ABBEGG - INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCH

SO TRABALHO!

P

REDES SOCIAIST"

£ W fecha Conenso

isuahzar & ists e remossas)
Visualizar a lista de retormos

¢ Visualizar 0 log de eventos ¢ erros
Retorn

AU
stasidlf

Conhega também outros servigos da Artha:

ASHAHES S G«
AR RN R Mm

gsx gy

No canto esquerdo da tela aparecera todas
aparecer a lista de remessas. Clique sobre a remessa desejada e abaixo
detalhamento.

as conexoes, clique na opgao desejada e ira
irA aparecer o

Transmaids
Lida em 06/06/18 07:59

Avuivo: ACC.08112018.299637.0C g\

ke
Data & Hora 0671172018 124312 Dieidoio C:ACaxa\CAIXA PADGRAMADD ABBEBG\Remessa\

ACCABBEBG SIACC2C., EX-DIPTS10)

Ldaem05/07/1807:55 000812 ACCABBEBG SIACC2C.. EXBIPUMNZN

13552 Lidaem 07/08/190939 000813 ACCABBEBG SIACC2C.. EXQIPWDIZF

13552 Lidaem05/09/181322  0008i5 ACCABBEBG.SIACC2C.. EXOPRUWYZ

ComxeP10g240 13552 Lidaem04/10/1807:25  00081S ACCASBEBGSIACC2C. EXQ1P28B5W

CasaPiog240 13552 Lidaem07/1171806:37 000817 ACCASBEBG SIACE2C.. M\MP—EDI EXQIQTIWVS
Tamanho: 14

308 - CAIXA
INSTITUTG MUNICIPAL DE PREVIDE
/003103

71032-5.
56603401, -

Favorscide Inscrigho
Banco Kome

&géncia 5
Corts 505-4{Cenia Covente) o
Aviss A

Sioquess sub-seaieres? N&s

Inchisdo da pagamento liberado via Tronsferancia, DOC, OF @ Chegquie Administrative

Informagies
Fiistidade do DOC

Inciusio di tiberado via BOC, OP e Chegqua Adlnfnfstxahvﬂ
Fwvaracide
Sarce 16¢
Agincia 203T4-
Corta  3COTSY571273-C{Cumms Corrante)
Ange Rioa

Remessa de Pagamento

Gesagdo
Sea.

050222618 33229212
w17
[

forma  Credito em corna corveme
Torat

113.556.00

OUCI2707363673
AJDA D4 SIGh

vsler
Weasimento

v press  COUC
Secuments barce 000050600
valor sfetvagio 00

Indefizica

valor abamtimerte  ©.35

Para atualizar a pasta de remessas clique em Disponiveis e se aparecer arquivos clique em
Recebe Tudo. O arquivo recebido sé sera visualizado na pasta Recebi
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Dot How

-2} Pendentes

o |0 [y Avaitiza |

: HelpDosk. 0800 226

or iD): 2178506902 - ABAQHN N0 hé mensagens pendentes para onvio.
& o P

Se houver alguma rejeicido apods identifica
devera ser reenviado.
e

G

i i & .» i SRR
r o motivo e fazer o devido acerto o segurado

558 XN
00084 ACC.O511Z01QPOIGERE . CabramcrviaPocdDnc.. EXAIQTHEU
000046 ACCOGTI2018AMGE.  CobrhnemvioPeed Onc.. EXDIQIIHEZ

3 0535
7mnssz
0717802

B aaieo 077117180955 00050 ACCOTII20IEPO03886 .  CeboAmermioPecd,Onc.. EXQIQIAANM

£5-¢B) ABAQHNANSTITUTO MUNIC | 67711181254 00885)  ACCO7112018PO38885 . CotrAsenviaPaedOnc. EXOIQIIRIS

© Y Pendertes 07117181254 000047 * ACCOTII2NBROMBEE.  CbrAzermaPosdiOrc.  DX0IQ13QA
43 Eniadss L 2 00052 ACC 0 [ .

¥ Dizponiveic i
P - Aravo
€&y AsEE MUNIC  Arquivo: AL Ej Tomarkx 2K8 "
Eﬁﬁﬂ Data X Hora 07/11/2078 125504 Divetdno. C:ACama\CAIXA PROGRAMADG ABAQHN\RETORNDA <; X
iodas

& Recebidas {VisgoRelovac | Viudo Layout
& Diponiveis
B aquivo

Bf7e 4 orovessar arqaiva CNSB {51 Invalhs argusmen I date encote

e

%3 X

Para isso devera gerar novamente o arquivo bancario deste, sendo que apds gerar todos
0s segurados na tela devera ser marcado apenas o segurado para reenvio, informando a
data para o pagamento e o banco correspondente.

E clicar em Confirmar.

Copiar o arquivo da pasta SistemaFAC/FAC/Banco/CEF e colar na pasta de remessa
correspondente e abrir a cone
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s Py

YRESG-3755 0 s s it E

% Sstema Folha ge Iagamen

{7 adantements do 12° Salariy {1 22° Saiarid {7 12° Soidro [ féres I Resrisds I Re

Agdnciy Canlo

Ao
33027 + COnled Lrequs FOBA 1eAsa Uma A FSr Foha
ACB2081 - Detataments de Arowas Sarcines
FACD2067 . Emasdc de
icns Faancesa
2

42 Seniomes
17 tharsac Desmasces Tatos.

Maricya } home ! Secrstara { Tpodefoola f NrBata vz tawtal

40+ AkARAQUEL BCS 9ANTOS CCNTRATADGS. Conta Sadric
7 AVALTOMFERRERA TUTRA ATRDS Sonta Sedrn
FACR1023 - Langarsentos de Doorrén S4-T DENIA SASTHA GE SOUZA KORAS GOUES ATVOS Cseta Comaate

s

lcs € Descanios Hexsal
8183 7

Leouds zor Baness

W

ANGELA VEKEZES SANTOE

FACO20SE - Rencime: Conto Sekne
Res

FAC22026 -
FACI02S - 52}
i

i

HELL
UOIITA APLRECEA T8 SANTOS AWGS
SONIRG FERRERA FRTO Amos

Sigtema Fxina I8 Pagamertd

e Geracao de arquivos da folha para a Geréncia Financeira

Para geracédo dos arquivos devera primeiro voltar a data do computador para o Gltimo dia
util da folha em exercicio.

1-Resumo Geral da Folha
Relaté_rios/fqlha/resumos/gera_I"da folha

NCIA DOS SERAD

Cadartre:

oS LAkt

Adizotamestos.
Aymento Safarist »
Alzstymentos 4
Lontseles L3
Oatalharmento

Foths Mensat

Zoihs omplementer
13° Setdrio

Ficha Hinanceira
Suencais

Guis de Pacelhiments . » P o
£

ouigamestes e Sistamas

Satido Bruts.

Salssie Liquido

Emissdo
Spocaqic pus Enat
Resibos

Resumas

Anadl por Secratzrin

Gesat de Adniamente de 157

Gural d Folha por Vincul:
Geal iz Folha Compimmentar
Gevnd cte 137 Satiric

Totat Soust em Excel
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2-Resumo Geral da F
RSTITOMUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUSCESCE TAUNA L 97 3383768 s

olha por banco

s S g

Foire VI adwotamentos

- Aumento Satarisl
Aastamentos
Contrckes
Satathamento
Fotha Mensal
Sohs Complementss
1% Selsrio
Ficha Finnceira
Barenciais

Gise de Recotbiments N v g
— 3 Sigiemas
Salidic Endo

Salsio Liquido

Zmissio
Spartagic pars Bxes
Recibos

2esumos

Anust gos Secrstatiz

Gent de Rdiamamento de13?
Greot de Destigamentos
Gent de Férias

" GeatdaFeiby
Gesat ds Fothz por ¥incutas
Gesat da Fothy Compiementar
Goral de 137 Zalssic

Tazal Anust em Excel

ixrirn - Mt imghes Pafstbmon

Tpsees e Imoraswin
4 0 2 et Pasceind _—
I & wncderFinm £ = i

" s

Secatadia S Depadare;

3 Salario Liquido por Banco
Relatérios/folha/salario liquido/salario liquido por bancgs™
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>
Sumante Sofaiat ,
- Afaszmentes 4

>

»

>
Fotay Complemenise +
13 Sabidie »
Ficha Financeis
Gerersisis *
 Guie deRezelhimento N

g Sislemas
Setério Uipide

st ) Salirio Liquide Fun. & Conts
Epensghopyabd 0 S Uspsdo Ruoral Duos Bancisios
Seobes Ji bttt
Resurnos K Salisto Liquide per Caote

Marcar a secretaria e informar a secretaria desejada/ Imprimir
5 e

de s

ECPAL 14 DCS SERVISLH
stidey Detin iy ez

$ 2BUCCS DF TAUNS -

i

&y adentamenia 3247

Saperar goc Secsalaris

]

)

~ 4- Rendimentos e descontos
Relatorios/folha/folha mensal/rendimentos e descontos/mensél
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Aumento Sabanat
Adast ntos
s
Detatharmanto.

Fothe Hhensal

Fothe Cemplementar

137 Satisio
FeeFirnancets Foiha Sintesi
Grensins Intrtvain Saterias

Desiigementas
Salidis Brute
Ssio Liguido

Lictagem e Jensheios
Horas Easas »
Peecelas

Bendbmactss ¢ Cescontos

Vieoset
Anuzl perEvento
Azl par Sernder

© RewnoGot

Emcsio
Bipaitagic para Bzl
Recibes

Resumes

par Barcas.
B e

Stsma Fabads Faganets

s 5 de 2ug . HICIPAL GE PREVIDENCEA DES
e = srvimpeaes hingle: Helnoncrn ¢ E

E & Neme ¢ Vi

e R ¥ neus 7

Boas? Resk aopeaz Wy

Pesquisars {

¥ forcarGesnrea Tedas

522022

£42:

s g

Vad v o |0 s fEaey |

L
L

Selecionar o evento e a secretaria (se for o caso)/ Imprimir
Para selecionar secretar
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CIPAL BE PREVIDERCIA B3S SERVIDGRES 08 BE TAUNA « 37) 32483766 -+ 5 s

043 - Readimentos e Desconcos Foits Menzal

i

Mataun i Nome I ior

L vomar

17 Separar cada Secretarts e ima Pigina

i o wimpariear | (BY saviesey- |

(33 Foha Se Pagamenic

e Programacao do 13° Salario — Parcela Anual

Movimento/13° salario/calculo

4dintamerta

“1esilsic Langsmeatas
Destigaments: Sinde
P Fechueneno de Competéaca

Consultoria e Sistemas

ot

Samaedncas
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- INSTIELTO MLSICIPAL BF PREVIDENCIS DTS FUBLICOS DETTAUNA - (37) 32 5
Aabtariog 7 ¢ Foniny ST

508 P CRINO: v s e
Caicutar © 13° Saldao 32 TODOS €3 senvidosas,

APDRETANGE

skque ps lupe

Clicar em Calcular

Imprimir relatério — Folha analitica do 13°.

/folha analitica do 13° salario

o " o

Adisntsmentos

Aumente Sak

atamameness i
Coatrotes

Tetzihaments

Foths Menzal

Folhs Comolementa:
13 Selfrio Contruibuig3o Previdencidsis

Fitha Finsoceics Felhs hratibica L3¢ Sakicio

Foths Sintética 33° Safivic

> Satétio Liguicio ,
’ Rendimentos & Descontos

Salsrio Envto 13Uiquide Func:3:Cados Bansssies

Salidie Liguids »

TGesandiais

Emissde
Zupartagho pars Txces
Recibos

Resurncs

Marcar FILTRO e definir secretaria / Imbrimivr
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% Sisterss Folhs de Pagzmentc - INSTITUTS MUNICIPAL DE PREVE

EXICIA BCS SERVIDORES PUBLICUS DE TTAUNG - (37¢ T - ime B R 3
Saganien & Ry -
{M.C\ e Dppbes dx Fivre
A S~ Separar por B
N Secretacia » Degortamonts | setare Sagha } .
Faverzes
3 Rensalums va sorFona - ¥ seciotara
Arquvzs Sancaries
O 7 warcer fDescntset Totaz

035 asceentasar
016 Fens

ErRdoen (MI20i00e 10 horese STnidos  Pig:toest

PUBLICOS DESTAUNA
EE

- Competincie 132378
FOLHA ANALITICA 13° SALARIO

Secrerans: 001 - APOSENTADDS

Maticula: 337.9  ACLID ALOSTA RESEDE Ot Hascimentos 1571534
OataAdma 1ZO7G014  CPR 25432136 56 Iaents RRF: %30 Qtetz, Dopondontes 1: ¢
Regra de Apasentadocix:

Frovantos. Descontos  Base Chculo
sia0n J
Erexcl

Leqnd 47708

02, Aascimente:
baento IRAF: X Cide, Dependentes i o
s Vawmibna, (Ar. 8 0 28 $1/03

Proventos  Descontos  Bave C#
8928 “

Recdimentos: 45128 Desconios: z Loudo:  €54.28

Matricuke 1. Hassimento: 930771967
taento 16RF: K32 Otde. Dependentes 1 &

Praventos  Dewconiss.
TAHENTS 43 SALARRD

Rerdmentos: ara0 iquide: 417,03

1. Hascimento:
Gide. opendentes R D
1,43, 3 1 5090 10s GRS

39, Descrivio. Proventos.

Doscontos Bsse Thtulo

Escolhe a forma para impress&o para melhor conferéncia.
(para methor economia salvar em PDF e imprimir frente e verso e duas folhas por pagina).

O que conferir:

» Avos de todos, principalmente os proporcionais (quem teve inicio do beneficio no
ano corrente);

e Para os que tiveram incio nos dias 15 e/ou 16 ver no érgao de origem qual a
propor¢éo de avos foi pago na rescisdo e se precisar fazer a manutencao da

proporgao. Incluindo ou tirando um @_/
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- Para fazer os acertos necessarios: (LANCAMENTOS)
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Informar a matricula e o evento 240 com o valor correto e gravar e calcular novamente o
13° somente da matricula desejada.
Movimento/13°salario/calculd
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Calcular e conferir se ficou correto.
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Se precisar selecionar secretaria, apds a primeira geragdo de informacdo clicar em

PESQUISAR e apés a_geracio da informacéo conferir o valor com o resumo da folha e
clicar em CONFIRM '
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Clicar em NAO.
Imprimir em 03 vias.

Para o envio utilizar o procedimento ja constante no manual.
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